	附表3                    中国民航大学临时出国（境）经费结算申请表

	团组名称
	　
	批件文号
	　
	校批件号
	　

	组团单位
	　
	团员人数
	　
	出访人姓名
	　

	出访天数
	　
	出访时间
	自    年    月    日至    年    月    日

	出访国别
	
	出访路线
	　

	国 际 处 审 核 意 见

	审核依据
	　

	审 核 内 容
	路线是否按计划路线执行
	　

	
	住宿费是否按标准或计划执行
	　

	
	城市间交通是否按计划执行
	　

	
	是否有宴请和收授礼品
	　

	
	是否按规定乘坐交通工具
	　

	
	出访保险费是否符合规定
	　

	
	其他事项：航班延误等
	　

	审核意见
	
	审核日期
	
	审签字（盖章）
	　

	财 务 处 审 核 意 见

	审  核  内  容
	经费来源
	　
	项目代码
	　

	
	机票款是否符合支付方式
	　

	
	是否是有效票据
	　

	
	其他事项
	　

	
	费 用 类 别
	币种
	金额
	汇率
	人民币金额
	备  注

	
	外币结算
	1、住宿费
	　
	　
	　
	　
	标准

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	实际

	
	
	2、伙食费
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	3、公杂费
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	4、城市间交通费
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	  5、其他费用
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	小  计
	　
	　
	　
	　
	　

	
	人民币结算
	1、机票款等
	人民币
	　
	　

	
	
	2、国内旅费
	人民币
	　
	　

	
	
	   3、签证费
	人民币
	　
	　

	
	
	4、其他费用
	人民币
	　
	　

	
	
	小  计
	人民币
	　
	　

	
	
	四、费用总计
	人民币
	　
	　

	
	
	五、借 款 额
	人民币
	　
	应付金额
	　
	　

	审核意见
	　
	　
	审核日期
	　
	经办人签字
	　

	温馨提示：
	1、国内旅费为因到异地乘坐出国交通工具时所发生的交通费和住宿费，不包含办签证等出国手续所发生的旅费。2、不在规定范围内的事项需要另附书面说明。


