
户籍办理流程

保卫处户籍办理地点：北教四一楼行政服务中心—学生事务

办事大厅○2 号保卫处窗口。

办理时间：周一至周五，上午 8:00-11：50；

下午 13：30-16:30

咨询电话：022-24097890

相关附件下载地址：保卫处官网—下载专区

一、身份证办理

1.户口在校：

第一步：学生在“平安航大”公众号下载打印并填写《集

体户口学生办理居民身份证登记备案表》，同时粘贴一寸照

片；

点击“平安航大”公众号右下角菜单栏“点我帮你”，选

择“下载专区”,点击链接进入选择“换领、补办居民身份

证证明学生版”。

第二步：去学院盖章；

第三步：学生事务办事大厅保卫处窗口盖章；

第四步：带盖章证明和身份证前往新立派出所盖章

（地址：驯海路与津塘公路交口往东 200 米，电话：

24996800）；

第五步：前往东丽人口管理服务中心办证（地址：东丽



区一经路 30 号，电话：24981763）。

2.户口不在校：本人带学生证、身份证前往东丽人口管理服

务中心办理。（地址：东丽区一经路 30 号，电话：24981763）







二、集体户口学生借用户口页

第一步：学生在“平安航大”公众号下载打印并填写《中

国民航大学学生借用户口页登记表》（每人用半张）；

点击“平安航大”公众号菜单栏右下角“点我帮你”，

选择“下载专区”，点击链接进入选择“借户口页证明模板”。

第二步：去学院盖章；

第三步：带登记表和身份证 (代办的需携带委托人的委

托书和身份证复印件，代办人的身份证原件及复印件)前往

学生事务办事大厅办理借用；

第四步：学生事务办事大厅办理归还。





三、毕业生办理户口迁出

1.毕业生携带身份证原件、毕业证（或结业证）原件、

报到证原件（升学的带录取通知书和入学须知）。（如代办，

还需携带委托人写的委托书；迁入单位的单位要求写详细地

址的须有单位出具的落户地址证明）；

2.至学生事务办事大厅开具迁出证明；

3.前往新立派出所办理户口迁移证（地址：驯海路与津

塘公路交口往东 200 米，电话：24996800）。



四、办理护照、港澳通行证

1.户口在校学生带身份证办理；

2.户口不在校的学生带身份证、在读证明办理。

办理地点：东丽人口服务管理中心。地址：东丽区一经

路 30 号，电话：24961504。

五、办理无犯罪证明（仅限户口在校学生办理）

1、线上办理（推荐）

01 登录“天津公安民生服务平台”公众号，在微信公众号的

首页点击“办事服务”模块。

02 在办事服务栏目中点击“无犯罪记录证明”

注意：没有注册的小伙伴要先注册然后登录。

03 选择开具证明的用途

登录后，系统将自动带入实名认证申请人的姓名、身份

证号、户籍地址、联系电话等个人信息，申请人需选择或手

动录入开具证明的用途（就业、政审、建档、升学、服现役、

办理出国（境）事务、其他）。

04 申请提交成功

申请人提交申请后可在“天津公安民生服务平台微信公

众号——个人中心——业务网办进度——已提交”中点击业

务查看业务办理进度。

05 民警审核结束

派出所民警审核结束后，系统会以短信形式将审核结果



通知申请人，申请人也可在微信公众号中点击“个人中心—

—业务办理进度——已办结”查看审核结果。

06 下载、打印《无犯罪记录证明》

申请通过后，在业务进度查询界面点击“获取无犯罪证

明电子版”或打开其提供的“电子版路径”对应的网址，即

可保存电子版的《无犯罪记录证明》。

07 核验证明真伪

电子版《无犯罪记录证明》左下方印有核验二维码（可

扫描核验 5 次），用证单位可以使用手机中的扫一扫功能对

证明的真伪予以核验。

2、线下办理：户口在校学生本人带身份证前往新立派出所

办理。










