继续教育学院线上期末考试流程
函授站期末考试使用腾讯会议和超星学习通平台进行在线考试，其中腾讯会议用于在线监考，超星学习通平台用于读题及上传答卷照片。
1、线上考试设备要求：
原则上学生准备两个设备参加线上考试，一个设备--手机（前后摄像头均能用），下载超星学习通并登录进行读题考试，另一个设备--手机或笔记本电脑（摄像头可用）下载腾讯会议，供老师视频监考。
考试期间考生要保证考试设备电量充足。
2、线上考试时间要求
（1）考试开始前15分钟，学生实名（学号+姓名）进入腾讯会议，进行证件及签名验证
（2）考试开始前10分钟，超星学习通考试系统开放，学生登陆系统进行人脸识别后可读取试卷开始答题。
（3）考试时长120分钟，答题结束后，学生将答题纸进行拍照、在超星学习通上传答卷照片并进行试卷提交
（4）考试结束后，超星学习通考试系统关闭，不能再提交答卷。学生得到监考教师允许后方可离开腾讯会议。
3、线上考试环境要求
（1）在线监考
腾讯会议软件请预先安装在监考设备上（考试时学生加入自己所在考试班的腾讯会议）监考设备放置位置须预先调试。
（2）考试所需其它材料
学生要准备白纸（答题纸及草稿纸）、尺笔和有效证件（工卡或身份证）。学生在答题用的每一张白纸上写上自己的函授站、班级、学号、姓名，写清题号（在题号后签名）、写出答案、不用抄题，答题结束拍照上传答卷照片（在答卷正上方拍照，图片清晰，含有学生姓名等信息））试卷雷同的解答记零分，并追究相关学生责任。
所有试题直接在学习通上答题。有公式、画图等无法在学习通上直接作答的内容，该题在答题纸上作答，答题纸需在指定位置写清自己的函授站、学号、姓名。写清题号、写出答案，并在每道题答案旁边签上名字。拍照上传时，每小题内容单独上传。
（3）考试环境
学生要在独立的房间参加考试，请预先跟家人沟通、配合营造安静的考试环境，考试期间不能与无关人员交流。提前十五分钟进入腾讯会议，开启视频，调整角度，听从教师指令；考试期间，腾讯会议要求静音。
（4）考试过程监控
开始答题后，考试全程录像，不能退出考试，否则无法记录成绩。在线考试开始后不能随便离开座位和监控视线。希望同学们诚信作答。
超星学习通具有实时记录考生答题情况的功能，考试过程中频繁、长时间进行屏幕切换或无法识别到人脸等情况均视为考试违规。若考生不能提供两台设备参加考试，考试违规情况判定以超星学习通记录为准。若考生能够提供两台设备进行考试，考试违规情况判定以超星学习通和腾讯会议视频监控综合为准。
考试提交结束后，不要离开视频视线，自行检查是否提交成功；待任课老师确认所有学生提交完毕，宣布考试结束，学生方可关闭在线视频。
4、超星学习通下载及使用流程
（1）手机应用市场搜索“学习通”,下载并安装。
[image: image1.jpg]¢ a

2358 x #%
HE/ER  WE

F3E O 17
£ AIEK %3
ARPRESERENBHFIRS




（2）选择其他方式登录
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（3）选择机构账号登录
学校：中国民航大学继续教育学院
学号：个人学号
密码：初始密码123456
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（4）登录进去后，点击消息，选择收件箱，查看考试相关信息。第一次登陆需要采集人像，然后点考试通知可开始考试。
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1、点击消息





2、选择收件箱





2、点击考试通知，开始考试





1、第一次登陆选择人脸采集通知














