附件1： 中国民航大学交通费（出租车费）粘贴单
	本市的费一事一报
贴票区
	因公事项：

	
	时间：_________年__________月_________日

	
	报销金额：

	本市的费一事一报
贴票区
	因公事项：

	
	时间：_________年__________月_________日

	
	报销金额：

	本市的费一事一报
贴票区
	因公事项：

	
	时间：_________年__________月_________日

	
	报销金额：

	本市的费一事一报
贴票区
	因公事项：

	
	时间：_________年__________月_________日

	
	报销金额：

	本市的费一事一报
贴票区
	因公事项：

	
	时间：_________年__________月_________日

	
	报销金额：

	报销单位：
	报销金额：

	报销人签字：
	核算金额：

	财务审核：
	

	        情况属实□            领导签字：______________


附件2：
中国民航大学外出学生请假单（实习外出）
	学生姓名
	
	性别
	
	专业/班级
	/

	请假时间
	  年    月   日    点至      年   月   日    点共计    天

	外出
请假
事由
	科研□实习□培训□其他______
                        事假□

	外出地点
	
	联系人与学生关系
	
	同行人数
	

	外出联系人固定电话
	
	移动电话
	

	学生联系方式
	移动电话：                    其他联系方式：

	往返交通工具
	去：    月  日   点；交通工具：汽车□火车□飞机□出租车□

	
	返：    月  日   点；交通工具：汽车□火车□飞机□出租车□

	批准意见
	导师签字：                                 日期：    年   月   日

	
	年级主任签字：                             日期：    年   月   日

	
	学院学生工作主管领导签字：                 日期：    年   月   日

	请假外出\实习等注意事项：
1.必须按时返校销假。        2.外出途中注意出行安全、加强自我保护。
3.我已清楚知道学校关于学生外出注意事项和纪律要求，愿意承担责任。
4.随时与学校保持联系。      5.我保证按时返校。
6、离校已得到导师和年级主任同意。
7、减少外出，避免前往人群密集地区，注意甲型H1N1流感的防控。
学生签字：                          日期：    年    月   日


备注：请假单填写、签字齐全后随报销凭证一同提交财务核算部门。 
