
学生转专业操作指南 

第一步：输入用户名、密码登录教务系统 

 
第二步：点击报名申请→学生转专业申请，进入“学生转专业申请”页面，并阅读转专业须

知 

 

 

 

第三步：在“学生转专业申请”页面，点击“申报” 



 
第四步：在“申请转专业”界面中的“转入学院”下拉框中选择申请转入的学院 

 
第五步：在 “转入专业”下拉框中选择申请转入的专业，点击“确认”。 



 

 

 

第六步：点击“附件上传”的“选择文件”，

 

上传转专业相关材料（详见转专业通知）。



 
第七步：填写转专业的申请理由，点击“确定” 

 
第八步：勾选“志愿”字段前的方框，点击“提交”，出现“确认提示”界面，点击“确认” 



 
第九步：若转专业志愿申请有误，则勾选“志愿”字段前的方框，点击“取消申报”，出现

“确认提示”界面，点击“确认”。则取消此条转专业申请 

 
第十步：点击“操作”字段下“流程跟踪”，可查看审核进度 

 


